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MUC biCH

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

— Quan ly tai san, gilt gin an ninh trat ty, tao méi truéng lam viéc chuyén nghiép, than thién.

- Nhé&m dam bao an ninh, phong chéng chay né, an toan cho ngudi va tai san khi ra vao Cang Quéc té

Nghi Son.

— Phan dinh trach nhiém, quyén han ctia cac luc lugng lam nhiém vu ki€m soat an ninh tai Cang.
PHAM VI VA BOI TUGNG AP DUNG
— Quy dinh nay dudc ap dung cho céc luc lugng an ninh Cang Qudéc t€ Nghi Son.

PINH NGHIA/ VIET TAT

Tu viét tat Dién giai Tu viét tat Dién giai

P HCNS Phong Hanh chinh — Nhan sy CBNV Céan b6 nhan vién

BP HSSE B6 phan ATVSLD&AN PCCC Phong chay chiia chay
Giay t6 tuy than: Ching minh

GTTT nhan dan, Can cudc cong Cang Céang Quéc t& Nghi Son
dan...

Cong ty Cong ty TNHH Cang Qudc té Nghi Son

Khach

Céng cang

Tai san ctia Cang

Thé

Cac luc lugng lam
nhiém vy an ninh
tai Cang

TAI LIEU LIEN QUAN

— La Khach hang dang st dung dich vu ctiia Cang.

La d6i tac dén lién hé cong tac véi Cang.

— La don vi thi cong va stta chita cac hang muc cho Cang.

La ung vién phong van hoac bat ky ai dén lién hé véi CBNV Cang.

La noi duy nhéat dé ra vao lam viéc, quan hé giao dich va ciing 14 noi kiém soat
t&t c& ngudi, phuong tién, tai san ra vao cong.

bao gém nhung khéng gi6i han tat ca nhiing tai san hitu hinh (k€ ¢4 rac thai,
hang thanh 1y ...), tai sdn v6 hinh, bi mat c6ng nghé, théng néi bé chua céng
khai

Thé ra vao Cang danh cho cédn bd - nhan vién hoac Khach hang (lam viéc dai

han), 14 mau thé dinh kém phu luc 1.

GO6m: B6 phan HSSE va Cong ty dich vu Bdo vé Lam Son.

— Caéc van ban phap luét c6 lién quan;

- Néi quy Cang bién ctia Cang vu Hang hai Thanh Hoéa;

- Hop dbng dich vu gita Cong ty TNHH Cédng Quéc té Nghi Son va Céng ty TNHH dich vu bdo vé Lam

Son;

- C&m nang béao vé va Phuong 4n bao dam an ninh trat tu.

TRACH NHIEM

a. Bao vé thubc Cong ty TNHH Dich vu Bdo vé Lam Son (Bao vé)
— Tuén thu cadc Muc 1.4 Piéu 1, Diéu 3, Muc 4.2 Diéu 4 va Diéu 5 ctia Hop dbéng sé 1908/ HDBV/ 2020/

LS-NS.

— H6 trg Bo phan An ninh C4ng bién trong viéc diéu phéi giao théng hodc céc tinh huéng khan c4p nhu
chday né, gay 16i, trom cap, buén lau... (néu co).
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b. Nhéan vién an ninh (Béo vé Noi bo)

Hudng dan, hé trg CBNV Céng ty, Khach dang ky con ngudi vao Cang lam viéc. Pong thdi chiu trach
nhiém phd bién N6i quy an ninh Cang bién cho CBNV Céng ty va Khach.

Hudng dan, ho trg CBNV Cong ty, Khach dang ky vat tu, thiét bi, phuong tién dua vao/ra Cang theo
quy dinh ctia Cang.

Cung c&p danh sach Khéch ciing nhu danh sach phuong tién van tai ra vao Cang ctua Khach dé Bao
vé thuc hién nhiém vu.

Giam séat qua trinh thyc hién coéng viéc kiém soat an ninh — trat ty cia Bao veé.

Thuc hién viéc giam sat an ninh qua hé thong camera va ph6i hop cung Bao vé trong viéc tuan tra
an ninh trong Cang.

Quan 1y va theo doi thé nhan vién ciia CBNV Céng ty, Khach.
Két néi thong tin ndi b gitta cac Bo phan/ Phong ban trong Céang.
Thoéng tin cho bdo vé danh sach con ngudi, phuong tién vi pham thudc dién tir chéi vao Cang.

Phéi hop cung Bién phong, Hai Quan va Cang vu trong viéc kiém soat con ngudi, hang hoa, vat tu,
phuong tién, thiét bi ra vao Cang. Péng thoi phéi hop cung cung cac co quan noi trén trong viéc kiém
soat chéng buén ban hang lau, hang cam.

Theo doi viéc x&p d6 hang sat phé liéu tai Cang.
Huéng dan doan Khach tham quan tai Cang.

Phéi hop cung Déi trudng/Doi pho bao vé trong viéc diéu phdi giao théng khi x4y ra un tic giao théong
ho&c c6 phuong tién van chuyén thiét bi céng kénh & céng Cang va trén duong giao théng noi bo.

Thuc hién céc chi dao tir cip trén.

6. HIEU LUC THI HANH

Van ban nay cé hiéu luc ap dung ti ngay ky ban hanh va hét hiéu lyc khi ¢6 van ban khac ban hanh
thay thé.

B6 phan HSSE sy chiu trach nhiém dam béao hiéu luc va cap nhat moi thay d6i cua Quy trinh nay.

Viéc stia déi, b6 sung, thay thé hodc hiiy bé Quy trinh nay phai co6 dudc su théng nhéat gitia Chu tich
Cong ty TNHH Cang Quéc té Nghi Son va Giam déc Coéng ty TNHH Dich vu Bdo vé Lam Son.
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CHUONG II:

NOI DUNG PHOI HO'P
QUY TRINH TIEP DON bOI VOI KHACH
1. Luudo
BUGC NGUOI LUU PO BIEU MAU
THUC
HIEN
) o ea o n Gidy gidi

Bao vé Khach dén lién hé thiu (form

1 i ctia Khéch)
Théng bao, xac nhan

Béo vé
2 Nhan vién S-FMO02

an ninh

|—> TUu choi
3 Bao vé . 2
Vao cong <

Lé tan

4 Phong ban
c6 Khach Lién hé céng viéc
Khach l & P02
A . -FM
5 Bao ve Ra cong
6 Bao veé A S-FM10
Luu trit théng tin

2. Dién giai
— Budc 1 — Khéach dén lién hé: Cong tac phai xudt trinh gidy gidi thiéu cho béo vé.
— Budc 2 - Théng bao, xac nhan:

+ Khi nhan théng tin ti Khach, néu khéng co gidy gidi thiéu, bao vé ti chéi cho vao Cang va chuyén
lai cho nhan vién an ninh thyuc hién nhiém vu. Nhan vién an ninh c¢é trach nhiém hoi day da cac
thong tin sau:

v' Tén Khach? Dén lién hé véi ai? Dén lién hé vé viéc gi?

v' Sau khi ¢6 théng tin, nhan vién an ninh xac nhan véi Lé tan/ CBNV thudc phong ban ma Khach
can gap.
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v' Sau khi ¢6 day du thong tin va trang phuc phu hop, nhan vién an ninh théng tin lai dén Lé
tan/CBNV phong ban ma Khéach lién hé gap dé lam viéc, néu:

e CBNV tlt ch6i, khong cé hen hodc CBNV khong cé mét tai Cong ty, nhan vién an ninh thong
béo lai v6i Khach va moi Khach ra vé, két thic quy trinh.

e CBNV x4c nhan ¢6 hen thi nhan vién an ninh yéu cdu CBNV ra Céng dé doén Khach va dang
ky cho Khéch vao Cang theo Form mAau S-FMO02. Sau dd, chuyén lai cho Khach xuét trinh bao
vé kiém tra, bao vé tiép tuc buée 3.

Trudng hop co6 gidy gidi thiéu, khi da cé day du théng tin, néu kiém tra trang phuc, bdo vé lién hé
vdi L& tan/ CBNV thudc phong ban ma Khach can lién hé cong viéc dé théong bao vé viéc ¢é Khach
can gap. Néu:

v' CBNV tu chdi, khong ¢6 hen hodac CBNV khoéng c6 mét tai Cong ty, bdo vé thong bao lai véi
Khéach va moi Khach ra vé, két thuc quy trinh.

v/ CBNV xac nhan cé hen, bdo vé tiép tuc budc 3.

— Budc 3 - Vao céng:

+

+

+

+

M4 céng cho Khach vao.

Thu GTTT ban géc cia Khach.

Phét cho Khach thé ra vao c¢éng danh cho Khéch.

Huéng dan khu vuc dé xe va khu vuc Lé tan hodc CBNV dan Khach.
Budc 4 — Lién hé cong viéc:

Khi Khach vao dén khu vuc Lé tan, Lé tan tiép don Khach va héi thong tin ngudi lién hé, sau do
béo véi CBNV xudng dén Khach (Néu vao Van phong diéu hanh).

Trong thdi gian lién hé cong viéc, CBNV c¢6 hen v6i Khach phai ¢6 trach nhiém hudng dan Khach
va thong béo cho Khach nhiing quy dinh can thiét ctia Cang trong pham vi lién quan céng viéc.

Khi x1t 1y xong cong viéc, CBNV xac nhan da gap Khach vao Form méu S-FMO02.

— Budc b — Ra ¢6ng:

+

+

+

Khéach nop S-FMO02 da c6 day du chit ky lai cho bao vé.

Béo vé kiém tra théng tin gém: tai sdn mang vao, tai san mang ra, chii ky xac nhan cia CBNV da
lam viéc. N&u kiém tra thay c6 bat ci diéu gi khong trung thuc, bdo vé cé quyén giil lai bat cu tai
san chua dugc ké khai trudc khi vao Cong ty. Péng thdi 1ap bién ban vi pham ngay tai thoi diém
phat hién dé xu 1y.

Néu khong co bat thuong, tra lai GTTT cho Khéach va cho Khach ra céng.

— Budc 6 — Luu trt théng tin:

+

+

B&o vé ghi chép théng tin vao s6 nhat ky con ngudi ra vao Cang.

Mbi ngay, nop tat ca gidy gisi thiéu va biéu mau S-FMO02 c¢6 chit ky vé cho BP HSSE luu trii.
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IL

QUY TRINH TIEP DON POI VOI THUYEN VIEN

1. Luudo
BUOC | NGUOI LUU PO BIEU MAU
THUC
HIEN
Gidy gidi
thiéu,
40 V& — A . Danh sdch
Bao ve Thuyén vién dén lién hé thuyén
) vién (Form
l cua Tau)
Kiém tra
Béo vé
Nhan Kho
vién an ong
ninh v - V
. Co  Khoéng
Tu chéi <-|
1
Bao vé L5 Vao/ra cong
Luu trit théng tin
Béo vé S-FM10

2. Dién giai
— Budc 1 - Thuyén vién dén lién hé Coéng tac:
+ Phai xuét trinh gidy gidi thiéu ctia Hang tau, Céng ty van tai hodc Thuyén trudng.
+ Danh sach thuyén vién cé dau va chit ky ctia Thuyén trudng.
— Budc 2 — Kiém tra:

+ Khinhén théng tin ti thuyén vién, néu khong cé gidy gidi thiéu va danh sach thuyén vién, bao vé

tU ch6i cho vao/ra cdng va chuyén lai cho nhan vién an ninh thuc hién nhiém vu. Nhan vién an
ninh ¢6 trach nhiém hudéng dan thuyén vién thuc hién dung quy trinh:

v Tén thuyén vién? Thuyén vién thudc tau ndo? Ra/vao Cang dé lam gi?

v' Sau khi ¢6 théng tin, nhan vién an ninh kiém tra tau noi trén cé neo dau tai Cang. Né&u tau noi
trén khong c¢6 trong Cang thi tir chéi thuyén vién vao Cang va két thic quy trinh.

v Néu tau noi trén dang neo dau tai Cang, thi nhan vién an ninh huéng dan cho thuyén vién lién
lac v6i Thuyén trudng/Pai ly vién ra cdng dé 1am thu tuc cho thuyén vién vao/ra Cang:

e Thuyén trudng/Pai 1y vién ti ch6i hodc khéng c¢dé mat tai Cdng, bao vé thong béo lai va tu
chdéi thuyén vién ra/vao Céng, két thic quy trinh.

e Thuyén truéng/Pai 1y vién x4c nhan thi nhan vién an ninh yéu cau Thuyén trudng/Dai ly vién
ra Céng dé lam thu tuc cho thuyén vién vao/ra Cang kém theo gidy gidi thiéu va danh sach
thuyén vién xuét trinh bao vé.

Trudng hop khi da cé gidy gidi thiéu va danh sach thuyén vién, cé day du théng tin, bdo vé kiém
tra trang phuc phu hop va phéi hop cung Bién phong kiém soat con nguoi. Néu:
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v Trang phuc khong phu hgp, Bién phong khong déng v cho thuyén vién vao/ra Cang béo vé tu
chéi vao/ra Cang, két thic quy trinh.

v Trang phuc phu hop, Bién phong dong y cho thuyén vién vao/ra Cang thi bdo vé thuc hién budc
3.

— Budc 3 — Vao/ra cong:
+ M6 céng cho thuyén vién vao/ra Cang.
— Budc 4 — Luu tri thong tin:
+ Béo vé ghi chép théng tin vao s6 nhat ky con ngudi ra vao Cang.
+ Mobi ngay, nop tat ca gidy gidi thiéu va danh séch thuyén vién vé cho BP HSSE luu tri.
II. QUY TRINH KIEM SOAT TAU THUYEN CAP CANG

1. Luudo
BUGOC NGUOI LUU DO BIEU MAU
THUC HIEN
1 Béo Vé
Ghi nhéan su viéc
\ 4
Xac nhan
Bao vé
2 Nhén vién K& hoach biéu do
an ninh
Co Khéng
I—} Cho phép tau cap cang
Nhéan vién
3 an ninh Yéu cau tau roi Cang
Bién phong
. < Luu trii théng tin >
6 Bao vé S-FM11

2. Dién giai

Budc 1 — Ghi nhan su viéc:
+ B&o vé quan sat thiy c¢é tau thuyén cap Cang.

+ Bdo vé théng béo véi nhan vién an ninh vé sy viéc trén.

Budc 2 — Xac nhan:

+ Khi nhan théng tin tit bao vé, nhan vién an ninh kiém tra K& hoach Diéu dé trong ngay. Néu:
v/ Tén tau, ky hiéu tau cé trong K& hoach Diéu do thi thong béo lai cho bao vé cho tau cap Cang.
v/ Tén tau, ky hiéu tau khéng thudc K& hoach Diéu do thi thuc hién budc 3.

Budc 3 — Yéu cau tau r6i Cang:

+ Nhan vién an ninh théng bdo cho Bién phong dé phéi hop dé 1am 16 muc dich cta viéc cap Cang
trai phép, dong thai yéu cau tau phai rdi cau Cang va vung nudc ciia Cang.

— Buéc 4 — Luu trt thoéng tin:
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IV.

+ Béo vé ghi chép théng tin vao s nhat ky ca truc theo form S-FM11.

QUY TRINH KIEM SOAT VAT TU - THIET BI
1. Luudo
BUGC | NGUOI THUC HIEN LUU bO BIEU MAU
CBNV
1 Khach E— - S-FM 03
Thuyén vién Khai bao vat tu/thiét bi S-FMO04
Kiém tra, x4c nhan
Béo vé
) Nhéan vién an ninh S-FMO03
Co quan quan ly
nha nudc S-FM04
Co Khéng
Tt choi 4J
|
; Bao vé Vao/ta o S-FMO03
A vid i ao/ra cong
Nhén vién an ninh —)\—Tx S-FMO04
Luu trtt thong tin
4 Bao vé S-FMO09

2. Dién giai
— Budc 1 — Khai béo vat tu/thiét bi:

+ Cung céap gidy dang ky chuyén vat tu/thiét bi vao/ra Cang c6 day da chit ky clia ngudi c6 tham
quyén.

+ Xué4t trinh vat tu/thiét bi cho bao vé.
— Budc 2 — Kiém tra, x4¢ nhan:

+ Khi nhan théng tin khai bdo, néu khong co6 gidy dang ky vat tu — thiét bi, bdo vé tu chéi cho vao/ra
cdng va chuyén lai cho nhan vién an ninh thuc hién nhiém vu. Nhan vién an ninh c6 trach nhiém
huéng dan CBNV/Khach/Thuyén vién thuc hién:

v/ Tén vat tu — thiét bi? Muc dich dua vat tu — thiét bi vao/ra Cang? Ai la quan 1y?

v' Sau khi ¢6 théng tin, nhan vién an ninh lién lac véi Lé tan/Phong ban/Khach/Thuyén trudng ra
Cé6ng dé tién hanh dang ky. Néu Thuyén truéng/Lé tan/Phong ban/Khach khong xac nhan thi
tir ch6i dua vat tu — thiét bi vao/ra Cang va két thuc quy trinh.

v Néu Thuyén trudng /Lé tan/Phong ban/Khéch c6 yéu cau chuyén vao/ra Cang, thi nhan vién an
ninh huéng dan dang ky theo biéu mau S-FMO03 va S-FMO04.

e V6i S-FMO03, néu vat tu — thiét bi 1a xing, diu, chait gay chay né hoac chat doc hai dua vao
tau thi phai xac nhan bdi Thuyén trudng va déng ddu Thuyén trudng.

e VGi S-FMO04 phai ¢6 chit ky ctia Trudng phong ban/Ngudi phu trach cia Khach ky xac nhan
theo mau chit ky da dang ky. VAt tu — thiét bi cia tau thi Thuyén trudéng phai ky déng déu.
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1.

e Nhan vién an ninh c6 trach nhiém kiém tra s6 luong, chung loai vat tu/thiét bi ma
CBNV/Khéch/thuyén vién dang ky. Né&u khai bao dung véi thuc té thi ky vao biéu mau. Néu
sai thi hily biéu mAu, yéu cadu CBNV/Khach/Thuyén vién dang ky lai.

v Nhan vién an ninh c6é trach nhiém x4c nhan su déng y cho van chuyén vat tu — thiét bi ra/vao
Cang vdi cac ¢ quan qudn 1y nha nudc nhu Cang vu, Hai quan, Bién phong (*)... néu:

e C6 day du sy xac nhan 6 muc (*) thi nhan vién an ninh ky tén c4p phép vao biéu mau S-FMO03
ho#c S-FMO04 va chuyén lai bi€u méau lai cho Khach/CBNV/Thuyén vién dé xuét trinh véi bao

Ve.

¢ Khong co6 su xac nhan 6 muc (*) thi nhan vién an ninh ti chdi xdc nhan cdp phép. Két thuc

quy trinh.

+ Truong hop khi da cé gidy dang ky chuyén vat tu — thiét bi ra/vao Cang cé6 day du chii ky clia nguoi
¢6 thdm quyén thi bao vé kiém tra, déi chiéu vat tu — thiét bi thuc t& vdéi gidy dang ky. Néu:

v' Phét hién chénh léch, tit chéi cho vat tu — thiét bi ra/vao Cang. Két thuc quy trinh.

v Kiém tra thuc té va gidy dang ky trung nhau thi bdo vé thuc hién budc 3.

— Budc 3 — Vao/ra céng:

+ MG céng cho vat tu — thiét bi vao/ra Cang.

+ D061 véi truong hop xe dua vat tu/thiét bi vao tau thuyén thi bdo vé bao lai cho nhan vién an ninh
dé nhan vién an ninh theo déi qué trinh thyc hién.

— Buéc 4 — Luu tri thong tin:

+ Bdo vé ghi chép toan bo théng tin vao s6 theo ddi vat tu — thiét bi ra/vao Cang.

+ MObi ngay, nop tat ca gidy dang ky vat tu — thiét bi ra/vao Cang vé cho BP HSSE luu trit.
V. QUY TRINH KIEM SOAT PHUONG TIEN VAN CHUYEN HANG HOA

Luu d6
BUGC NGUOI LUU PO BIEU MAU
THUC HIEN
Phong Kinh
1 doanh - Cung cép danh sach
Thuong vu phuong tién
Kiém tra, xac nhan
Bao vé
2 Nhén vién
an ninh
Co Khoéng
Tu choi 4—'
| cx
Phiéu céan
hang
3 Bao vé > Vao/ra céng Phiéu giao
nhén hang
hoa
S-FMO08
Luu trit théng tin S-FMO06
4 Bao vé Cap nhat trén
phan mém
VAS-TOS
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2. Dién giai

— Budc 1 — Cung cdp danh sach phuong tién:

+

+

T4t cd danh s4ch xe van chuyén hang hoa ra/vao Cang phai dudc cung cip, khai bdo bdi Phong
Kinh doanh — Thuong vu ctia Cang.

Céc danh sach nay khai b4o ¢ thé trén phan mém quén 1y khai thac Cang hoic ban ciing nop tai
phong bao vé Céng chinh.

— Budc 2 — Kiém tra, x4c nhan:

+

Béo vé déi chiéu bién s6 phuong tién véi danh sach da dude cung cap, néu khong bién s6 phuong
tién khong thudc danh sach, bao vé tu ch6i cho vao/ra Cang va chuyén lai cho nhan vién an ninh
thuc hién nhiém vy. Nhan vién an ninh ¢6 trach nhiém kiém tra viéc Phong Kinh doanh — Thuong
vu cap nhap danh sach phuong tién, néu:

v Phong Kinh doanh — Thuong vu khéng xac nhan hoac chua dugc Khach cung cdp thi nhan vién
an ninh théng béo cho bao vé ti chéi vao Cang. Két thic quy trinh.

v Phong Kinh doanh — Thuong vu xac nhan hodc cung cap file mém thi nhan vién an ninh cé trach
nhiém cung cap cho bao vé thuc hién viéc déi chiéu, kiém tra.

Truong hop khi da c¢6 danh sach phuong tién, dung bién s6, bao vé kiém tra, d6i chiéu hang hoéa
thuc té& voi danh sach ding ky phuong tién van chuyén ching loai hang héa. Néu:

v Phét hién sai loai hang héa, bao vé tir chdi cho phuong tién ra/vao Cang. K&t thuc quy trinh.

v’ Phéat hién thung xe c¢6 chd ngudi hodc vat tu/thiét bi khac, bao vé ti chdi cho xe vao/ra Cang.
Két thuc quy trinh.

v Kiém tra thung xe khéng chiia bat ky loai hang hda nao, bdo vé thuc hién budc 3.
v Phét hién ding loai hang héa da dang ky thi bao vé thuc hién budc 3.

— Budc 3 — Vao/ra céng:

+

+

+

Lai xe phai nop lai cho phiéu giao nhan hang hoa, phiéu cin hang lai cho bao vé.

Sau khi 14i xe da ndp phiéu can hang, phiéu giao nhan hang hoa, b4o vé mé céng cho phuong tién
chd hang héa vao/ra Cang.

D6i v6i trudng hop 1a xe 1éng vao/ra Cang dé nhan/trd hang thi bao vé ghi chép/xac nhan trén
phan mém va cho xe vao/ra Cang.

— Buéc 4 — Luu tri thoéng tin:

+

+

Béo vé ghi chép toan bo théng tin vao s6 theo dbi phuong tién ra/vao Cang ho#c theo ddi trén
phan mém khai thac Céng.

Toan bd phiéu can hang, phiéu giao nhan hang hoa, bao vé phai giao ndp vé BP HSSE dé luu gif.

VI. QUY TRINH XU LY VI PHAM QUY PINH

- Vipham quy dinh trong pham vi quy trinh nay dé cap téi bao gom:

+

+

+

Trom cap tai san;

Phé hoai tai sdn, cac hoat dong khiing bg;

Gay r6i mat an ninh trat tu, danh nhau hoéc tdn céng ngudi khac;
T6 chic danh cd - bai bac;

T6 chuic dua ngudi vugt bién trai phép;

Mai dam,;

Bubn 1au;

Mua bén — st dung — tang trif ma tuy va cac san pham c6 thanh phén tinh chat gay nghién...
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1. Luudo6

BUOC | NGUOI THUC LUU PO BIEU MAU
HIEN
o . Gidy gidi thiéu
CBNV > Ghi nhan sy viéc (form cua
1 Bao ve _ Khach)
Théng bao, xac nhan
Béo vé
2 Nhan vién an S-FMO02
ninh
Khoéng Co
|_> Tam dung xu ly/
khong xu ly
Bao vé
3 Nhén vién an Tam gitt ngudi & phuong
ninh tién vi pham €
Béo vé
4 Nhan vién an S-FMO5
ninh Lap bién ban
Béo vé
Co quan Nha 8 ; ;
5 nuéc an giao lai cho Co quan
Nha nudéc
6 Bao vé o S-FM11
Luu tr théng tin

2. Dién giai

— Budc 1 — Ghi nhéan sy viéc:

+ CBNV hoac Bdo vé tai hién trudng quan sat thiy su viéc, tinh huéng kha nghi vi pham néi quy cta

Cang.

+ Béo ngay cho Bao vé hoac Giam s4t an ninh/Nhan vién an ninh ndm bt tinh hudng.

+ Bdo vé bado cdo Doi trudng/Doéi phd; Gidm sat an ninh/Nhan vién an ninh théng tin véi Déi
trudng/Doi pho bao vé dé phéi hop xt ly.

+ Doi trudng/Doi phd béo vé chi dao bao vé tai chét thuc hién viéc ti€p tuc theo doi, ghi chép théng
tin va dgi ho trg.

— Budc 2 — Kiém tra, x4c nhan:

+ Ngay sau khi nhan théng tin vé tinh huéng vi pham, Déi truéng/Doi phé phoi hop cung Trudng ca
gidm sat an ninh, nhan vién an ninh dén ngay hién trudng nadm bat tinh huéng, kiém ching théng

tin va ho trg cho bao vé hién trudng vay bat, tam gilt d6i tuong vi pham. Néu:

v DOi tugng khong vi pham noi quy va hop tac diéu tra cta Doi trudng/béi phod bao vé. Két thic
quy trinh.
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v/ Su viéc lién quan dén pha hoai, khiing b6, chay né, thuong tat thi bdo vé ngay 1ap tic bdo céo
cho Trudng b6 phan HSSE chi dao tng pho tinh huéng khén cap.

v Su viéc 14 vi pham quy dinh giao théng, hodc gay 16i mat trat tu hoac trém cap...Néu:

e S6 luong déi tuong vi pham nhd hon hodc bang 2 ngudi thi bao vé bao vay va khéng ché déi
tugng dua vé van phong lam viéc.

¢ S6 lugng doi tugng vi pham 16n 2 ngudi, khéng st dung hung khi thi bao vé bao vay va khéng
ché cac d6i tuong. Péng thai bdo vé bao Bién phong, Céng an x4 ho trg vay bat.

e S0 lugng déi tugng vi pham 16n hon 2 ngudi, déng thdi c6 st dung hung khi thi bdo vé bao
ngay cho Bién phong, Céng an x4 hé trg vay bat. Khi Bién phong, Céng an da dén hién truong
thi tién hanh vay bat cac déi tuong.

— Budc 3 — Tam gilt con ngudi va phuong tién vi pham:

+ Sau khi khong ché hoan toan cac déi tugng vi pham, bao vé tam thoi thu gitt tit ca cac tang vat va
dua céac doi tuong vé van phong BP HSSE.

+ Trudng hop su vi pham mang tinh nguy hiém nhu thuong tat, chay né, phé hoai, khing bé...thi
béo vé tién hanh bao vay, c¢b 14p hién trudng ngay lap tuc.

— Budc 4 — Lap bién ban su viéc:

+ Do6i trudng/Doi phd bao vé phdi hop cung nhan vién an ninh tién hanh 1ap bién ban su viéc theo
biéu mau S-FMO05.

+ Ghinhan bang hinh &nh hién truong su viéc va toan bo tang vat, bang chung su viéc.

— Budc b — Ban giao cho Co quan nha nudc:
+ Ban giao toan bd su viéc va bang chuing, tang vat cé lién quan dén sy viéc cho Bién phong.
— Budc 6 — Luu trii théong tin:

+ Toan bo bién ban su viéc, hinh anh lién quan dugdc ban giao lai 01 ban (géc) cho BP HSSE béo cdo
Lanh dao Cang.

+ Bdao vé ghi chép lai su viéc vao s6 nhat ky ca truc theo mau S-FM11.

13/15



VIIL.

QUY TRINH XU LY THAT THOAT - MAT CAP TAI SAN

1. Luu dé
BUGC NGUOI LUU DO BIEU
THUC HIEN MAU
. Ng“’g’;g‘hai Tiép nhan théng tin khai
Béo vé bao
Kiém tra, xac minh ban
dau
Béo vé
2 Nhan vién S-FMO05
an ninh
Tam dung xu 1y/
khong xu ly
Bao ve Béo céo su viéc
3 Nhan vién S-FMO05
an ninh
Bao vé biéu tra, dé xuat bién
4 phap khac phuc
2 A Luu tr@ théng tin
. Béo vé g S-FM11

2. Dién giai

— Budc 1 - Ti€p nhan théng tin khai bo:

+ Poi trudng/Doéi phé doi bao vé can trao d6i v4i ngudi khai bao cac thong tin vé su viéc:

v Thoi gian? Dia diém? Pon vi? Loai tai san? S6 luong? M6éi nghi ngs?

v' Thoéng tin vé ngudi khai bdo?

— Budc 2 — Kiém tra, x4c minh ban dau:

+ DPo6i trudng/Doi phd tén hanh 18p bién ban ghi nhin su viéc. Sau do lién lac véi bdo vé hién trudng
dé xac minh lai cac théng tin khai bao, khoanh vung dé diéu tra.

+ Phéi hop cung nhan vién an ninh dé kiém tra, déi chiéu lai chung tut chuyén tai san (vat tu/thiét
bi/hang héa ra/vao Cang trong khoang thoi gian véi s6 luong tai san that thoat — méat cap duoc

khai béo.

+ Phéi hop cung nhan vién an ninh ra soat camera an ninh trong théi gian xay ra su viéc dé tién
hanh xac minh déi tuong tinh nghi. Néu:
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v/ Phét hién thong tin khai bdo khéng dung. Két thiuc quy trinh.
v/ Phat hién thong tin khai bdo la chinh xac. Thuc hién budc 3.
— Budc 3 — Bao cédo su viéc:
+ Lap tuc bdo cdo cho Trudng bd phan HSSE nam bat su viéc.

+ Doi trudng/Poi pho doéi bao vé bao cao cho Lanh dao Cong ty TNHH dich vu bao vé Lam Son nam
bét su viéc.

— Budc 4 — biéu tra va dé xuat bién phap khéc phuc:

+ DOi trudng/Doéi phd doi bdo vé tién hanh diéu tra néi bd hodc phéi hgp cung Bién phong, Céng an
dé thuc hién diéu tra. Thoi gian tién hanh diéu tra khéng qua 30 ngay.

+ Qua thai gian diéu tra, néu:
v X&ac minh dugc déi tugng va tim dudc tai san thi ban giao vé cho BP HSSE va ngudi khai bao.

v Khéng xac minh dugc hoac khong tim lai dugc s6 tai san that thoat — mat cdp thi Cong ty TNHH
Dich vu bdo vé Lam Son phai cé trach nhiém boi thuong gia tri tai san ndi trén theo hgp dong
da ky vdi Cang.
— Budc 6 — Luu tri théong tin:

+ Toan bo bién ban su viéc, hinh anh lién quan dudc ban giao lai 01 ban (gbc) cho BP HSSE bao céo
Lanh dao Cang.

+ B&o vé ghi chép lai toan bo su viéc vao s6 nhat ky ca truc theo mau S-FM11.
VII. UNG PHO POAN NGUOI BIEU TINH, GAY ROI TRAT TU TAI CONG

1. B&o vé ngan can doan ngudi tran vao Cang

2. Nhan vién an ninh ngay lap tic déng Céng ra vao va bao cdo ngay cho Trudng bd phan HSSE vé sy viéc
va xin chi dao.

3. Déitrudng Doi bdo vé két néi véi doan ngudi biéu tinh tim hi€u nguyén nhan biéu tinh dé bao céo lai cho

Trudng bd phan HSSE. Dong thai, déi trudng bao vé khuyén nhi doan ngudi binh tinh ché Lanh dao
Cang dén déi thoai.

CHU TICH CONG TY
(Pba ky)

Phan Pao Vi
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